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	أولًا: مقدمة
	ثانيًا: النطاق
	ثالثًا: إدارة الوثائق
	رابعًا: الاحتفاظ بالوثائق
	خامسًا: إتلاف الوثائق
	سادسًا: خطوات إتلاف الوثائق
	سابعًا: أنواع الوثائق ومدة الاحتفاظ بها
	تم تعديل سياسة الاحتفاظ بالوثائق وإتلافها واعتماد التعديلات من قبل مجلس إدارة جمعية سنا لتعزيز القيم في الاجتماع الرابع لعام ٢٠٢٥م بتاريخ ١٠/٠٧/٢٠٢٥م، ويُعد هذا التحديث نافذًا من تاريخ اعتماده.
	الختم:                                                                             رئيس مجلس الادارة
	أ. سميرة عبدالخالق بافضل
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